

请假单(部门存档)


                        年  月  日


时间�
�
�
类别


（√）�
病假（附病历）、事假、公假�
�
事由�
�
�
院领导审批签字:








部门负责人:           请假人:





请假单(交人事处)


                        年  月  日


时间�
�
�
类别


（√）�
病假（附病历）、事假、公假�
�
事由�
�
�
院领导审批签字:








部门负责人:           请假人:








